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 電子納品で『打合せ簿』、『施工計画書』に格納できるファイルは『Word』、『Excel』、『一太郎』もし

くは『PDF』となります。 

 当社アプリケーション『文書ギア』、『工程ギア』、『出来形ギア』で作成したデータはオリジナルのフ

ァイル形式となりますので、PDFに変換したデータを格納し納品データを作成する必要があります。 

 『Word』、『Excel』、その他アプリケーションで作成したデータも『PDF』での納品が可能です。 

 

１－１．文書ギアでのPDF作成方法 

 

①   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
②   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文書ギアでデータ作成後、 
ここをクリックします。 

Adobe PDF になっていることを 

確認して下さい。 

 

なっていなければ 3.へ 

なっていれば 5.～ 
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③   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
④   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑤   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PDF 設定をクリックします。 

Adobe PDF を選択して 

OK をクリックします。 

文書ギアで表示されているページを 

PDF変換する場合は『印刷』をクリックします。 

 

出力ページを選択して変換も可能です。 

 

『提出書類』は1ページずつの出力の 

場合が多いかと思われます。 
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⑥   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑧   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

『施工計画書』など全ページの出力が 
必要な場合は、『現在ページのみ』の 
チェックを外して『出力ページ選択』を 
クリックします。 
 
出力ページを選択して変換する場合も 
この操作になります。 

全ページ出力なら『全選択』をクリックします。 

 

選択の場合はダブルクリックします。 

 

 

選択後『OK』をクリックします。 

印刷されます。 

 

 

印刷されません。 

『印刷』をクリックします。 
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⑨   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
『施工計画書』を出力する場合、用紙の縦横でファイルが途切れて出力されます。 

その場合、○○工事名(1)、○○工事名(2)、・・・・と言う名前で出力されます。 

○○工事名(1)が縦、○○工事名(2)が横と言う具合です。 

最終的には PDFファイル同士で結合の作業が必要となります。 

出力したデータが行方不明にならないように 
『新しいフォルダ』を作成しておきます。 

ダブルクリックして 
開いておきます。 

『保存』をクリックしま

す。 

自由にファイル名をつけることも可能です。 


